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REGULAMENTO DA CREDITAGAO DE FORMAGAO E EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Preambulo

No seguimento da publicagdo do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de Margo, o seu Artigo 13.° estabelece que os

estabelecimentos de ensino superior devem reconhecer através da atribuicdo de créditos nos seus ciclos de estudo,
competéncias ndo académicas, no ambito de formacdo e experiéncia profissional, o que possibilita a admissdo ao

regime especial de acesso para maiores de 23 anos.

O Artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de Margo, que fixa o novo regime juridico dos graus académicos e

diplomas do ensino superior, alterado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de Junho, que estabelece normas relativas

a mobilidade dos estudantes entre cursos e estabelecimentos de ensino superior visando, na sequéncia do disposto no
n.° 4 do artigo 13.° da Lei de Bases do Sistema Educativo, Lei n.° 49/2005, de 30 de Agosto, que fixa um novo quadro
de referéncia que, indo além do sistema de equivaléncias, pretende garantir para o prosseguimento de estudos para a
obtengéo de grau académico ou diploma universitario, os estabelecimentos de ensino superior devam reconhecer
normas relativas a atribuicdo de créditos concedidos por experiéncia profissional e outra formacdo realizada. A

atribuicdo de créditos ECTS, segundo o ponto 1 do Artigo 45.°, do Decreto-Lei n°74/2006, determina que o0s

estabelecimentos de ensino superior:

1) Creditem nos seus ciclos de estudos a formag&o realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores
em estabelecimentos de ensino superior nacionais ou estrangeiros, quer a obtida no quadro da organizagdo
decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

2) Creditem nos seus ciclos de estudos a formagao realizada no ambito dos cursos de especializagéo tecnolégica
(nivel V - vide Portaria n.° 782/2009 de 23 de Julho) nos termos fixados pelo respectivo diploma;

3) Reconhecem, através da atribui¢&o de créditos, a experiéncia profissional e a formagao pés-secundaria.

Neste ambito, determina-se:
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CAPITULO 1
DISPOSIGOES INTRODUTORIAS

Artigo 1.°

Objecto e Ambito
1 - O presente Regulamento estabelece as normas relativas
aos processos de creditagdo da experiéncia profissional e/ou
outra formagdo, para efeitos do disposto na alinea ¢) do
ponto 1 do artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
Margo, ratificado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 5 de
Junho.

2 — Podem aceder ao regime de creditagdo da formacéo e
da experiéncia profissional, todos os estudantes das
formagdes conferidas pela Escola Superior Gallaecia,
adiante designada por ESG, nomeadamente, dos ciclos de
estudos conducentes aos graus de Licenciado e de Mestre,

desde que se encontrem regularmente inscritos.

Artigo 2.°

Defini¢ao
1 — A creditacdo da formagdo e da experiéncia profissional
corresponde ao processo de atribuigdo de créditos ECTS em
areas cientificas e unidades curriculares de ciclos de estudos
conferidos pela ESG.
2 — A creditagdo referida no ponto anterior resulta de uma
demonstragdo inequivoca da aquisicdo de competéncias
efectivas, decorrentes de formagdo e de experiéncia

profissional, compativel com o grau em causa.

Artigo 3.°

Ambito
1 - A creditacdo resulta na atribuicdo de créditos ECTS,
correspondentes a uma ou mais unidades curriculares, do
ciclo de estudos em causa, que o estudante fica isento de

frequentar e aprovar.
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Artigo 4.°
Principios gerais de creditagao
1 - Os procedimentos de creditagdo de experiéncia
profissional e de formagdo devem garantir que o0s
conhecimentos e  competéncias valem por i,
independentemente da forma como foram adquiridos.
2 - Para efeitos de prosseguimento de estudos, a creditagdo
da experiéncia profissional devera resultar da demonstragdo
de uma aprendizagem efectiva e da correspondente
aquisicdo de competéncias em resultado dessa experiéncia.
3 - S0 se aplica a creditagdo por experiéncia profissional ou
conhecimentos e competéncias adquiridos, relativamente a
unidades curriculares a que o requerente ainda deva ser
aprovado, visando a obtencdo do grau académico
correspondente.
CAPITULO 2
PROCEDIMENTO DE CREDITAGAO

Artigo 5.°
Candidatura a creditagédo
1 - O pedido de creditagdo deve ser realizado, através de
requerimento proprio, nos Servigos Académicos da ESG.
2 - O pedido de creditagdo por experiéncia profissional e
formac&o anterior deve ser formulado uma Unica vez e até
ao dia 15 de Setembro de cada ano. Tratando-se de
experiéncia profissional ou formagdo relevante obtidas
posteriormente a esta data, deverd submeter novo pedido

nos prazos estipulados para o efeito.

Artigo 6.°
Pedido e instrugao do processo
1 - O pedido de creditagdo de experiéncia profissional e da
formacé&o é realizado por meio de Requerimento proprio e é
instruido em dossier apresentado pelo requerente, onde
deverao constar os seguintes elementos:
a) Requerimento/Portfolio de Creditagdo, de acordo com
0 modelo vigente;
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b) Curriculum vitae, de acordo com o modelo europeu, e
com informagdo relevante na é4rea do ciclo de
estudos da ESG em que o estudante se matriculou,
com descri¢do detalhada da experiéncia profissional,
nomeadamente ao nivel de  fungdes
desempenhadas, tarefas executadas no ambito das
referidas fungdes, respectiva duragao, local onde se
realizou, indicagdo e contacto de superiores do
respectivo local de trabalho que possam comprovar
as fungdes desempenhadas.

c) Declaragbes comprovativas emitidas pelas entidades
empregadoras, com referéncia, sempre que possivel,
aos resultados de aprendizagem e da experiéncia do
requerente, e onde conste conhecimentos e
competéncias adquiridas;

d) Quando possivel, documentagéo relativa a trabalhos,
projectos e outros elementos que demonstrem ou
evidenciem a efectiva aquisicdo das competéncias
visadas;

e) Extracto de Remuneragdes, emitido pela Seguranga
Social, comprovando os anos da respectiva
experiéncia profissional declarada;

f) Certificados, devidamente autenticadas, comprovativas
da formagcao obtida pelo requerente, na érea do ciclo
de estudos em causa, acompanhados pelos
respectivos contetidos programaticos;

g) no acto de pedido de equivaléncia deve o estudante
referir claramente qual a unidade curricular a que
pretende equivaléncia e qual a formagdo ou
experiencia profissional que lhe corresponde.

2 - No acto de entrega do pedido é devida uma taxa.
3 - No caso de indeferimento total ou parcial do pedido nao

héa lugar a reembolso da taxa paga.
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Artigo 7.°
Apreciagdo prévia

1 - Os processos relativos aos pedidos de creditagéo de
experiéncia profissional e de formagdo devem ser instruidos
nos termos do artigo anterior, cabendo aos Servigos
Académicos, nos termos dos Artigo 5.° e 6.°, a verificagdo da
conformidade formal dos mesmos e o seu posterior envio ao
Director Pedagdgico.
2 - Recebido o processo, o Director Pedagdgico analisara os
elementos apresentados pelo requerente, consultara o
Director de Curso, quando necesséario, e formalizara a
peticdo a ser presente ao Presidente do Conselho Cientifico
da ESG, no prazo méximo de 10 dias uteis.
3 - Serdo indeferidos a partida os pedidos que:

a) Sejam desapropriados;

b) N&o sejam instruidos nos termos do previsto no

presente Regulamento;
c¢) Demonstrem experiéncia profissional manifestamente
insuficiente para efeitos de creditagao.

4 - O ndo indeferimento prévio ndo garante a efectiva
creditagdo da experiéncia profissional.
5 - Todos os processos nao indeferidos a partida poderao
ser sujeitos a prestacdo de uma entrevista, na qual podera
ser prestada uma prova escrita para efectiva comprovagéo

da aquisi¢ao das competéncias previstas.

Artigo 8.°
Apreciagdo da candidatura

1 - A decisdo final sobre a creditagdo da experiéncia
profissional e da formag&o compete ao Presidente Conselho
Cientifico, mediante proposta do Director Pedagdgico.

2 — Em casos de duvida, a decisdo deve ser remetida para o
Conselho Cientifico, em sede de reunido.

3 - A creditagdo global resultante ndo poderd exceder o
limita méximo de 10% dos créditos totais do Ciclo de

Estudos em causa.
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4 - No caso de experiéncia profissional, ndo deverdo ser
atribuidos mais de 5 créditos ECTS, por cada ano de
actividade profissional.

5 - Possiveis excepgodes verificadas aos pontos 2 e 3 serdo
objecto da decisdo do Conselho de Direcgéo, sob proposta

apresentada ao Conselho Cientifico da ESG.

Artigo 9.°
Notificagdo ao requerente
1 - O requerente sera notificado pelos Servigos Académicos
da decis@o do Conselho Cientifico.

Artigo 10.°
Reclamagoes

1 - O requerente pode reclamar a decis&o, por escrito e de
forma fundamentada.

2 - A reclamacdo deverd ser dirigida ao Presidente do
Conselho Cientifico e devera ser entregue nos Servigos
Académicos, no prazo de 10 dias Uteis a contar da
comunicagéo da deciséo.

3 - O Presidente do Conselho Cientifico devera contestar a
reclamagdo do requerente, num prazo maximo de 10 dias
Uteis, apds decisdo deste Orgdo Estatutario, deliberada em

sede de reunio.

Artigo 11.°
Classificagao
1 - As unidades curriculares creditadas, no &mbito deste
Regulamento, ndo s&o consideradas para efeitos de calculo
da classificaco final obtida no ciclo de estudos, sendo esta
calculada apenas com as unidades curriculares em que o

estudante obteve classificagdo quantitativa.

Artigo 12.°
Suplemento ao Diploma
1 - As unidades curriculares referidas no nimero anterior

deverao constar no Suplemento ao Diploma com a indicagéo
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explicita de terem sido creditadas através da comprovagédo
de competéncias adquiridas no ambito da experiéncia e

pratica profissional e/ou outra formacao.

CAPITULO 3
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
Artigo 13.°
Lapsos e omissoes

1 - Os lapsos e omissfes resultantes da aplicagdo do
presente Regulamento serdo resolvidos pelo Presidente do
Conselho Cientifico, Presidente do Conselho de Direcgéo e
Director Pedagdgico da ESG.
2 - A rectificagdo podera ser desencadeada por iniciativa do
requerente, no ambito do processo de reclamacgéo, ou pela
ESG.

Artigo 14.°
Consideragoes finais e transitorias

1 - O presente Regulamento entra em vigor a partir do ano
lectivo 2009/2010, no seguimento da sua aprovacdo em
sede de reunido do Conselho Cientifico, a 3 de Julho 2009,
sendo revisto pelo érgdo competente, sempre que tal seja
considerado oportuno.

2 - O presente Regulamento no tem efeitos retroactivos.

3 - Quaisquer duvidas emergentes do presente Regulamento
deverdo ser esclarecidas pelo Presidente do Conselho de

Direcgao da ESG, até nova revisdo do Regulamento.

Regulamento rectificado e revisto pelo Conselho
Cientifico da ESG/ Escola Superior Gallaecia a 20 de
Abril de 2011.
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